	     
	
	

	(Schule und Schulform/Anschrift)
	
	


	An die
Schulleitung
Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise
(ausschließlich für Dienstreisen im Inland sowie in das angrenzende Ausland -Beneluxstaaten- von Lehrerinnen und Lehrern an öffentlichen Schulen einschließlich der Grundschulen und der Schulen in Auflösung, soweit diesen die Aufgaben des Dienstvorgesetzten übertragen worden sind)


	Zur Beachtung!
Der Antrag (2-fach) soll spätestens 10 Arbeitstage vor Antritt der Dienstreise der Schulleitung vorliegen. Nichtausführung oder Verlegung der Dienstreise ist der Schulleitung umgehend mitzuteilen.

Wird die Dienstreise durch eine oberste Landesbehörde veranlasst, ist der entsprechende Erlass diesem Antrag beizufügen.

Die Kosten werden auf Antrag vom Dezernat 12 der BR Arnsberg bzw. dem Schulamt erstattet.
Zutreffendes bitte ankreuzen oder ausfüllen!

	Antragsteller/in (Name, Vorname, Wohnort)

     
	Amtsbez./Verg.Gr.

     
	dienstl. Telefon-Nr.
(mit Vorwahl)
     
Dienstl. Fax-Nr.
     

	Reiseziel(e)

     
	 FORMCHECKBOX 
 ohne Übernachtung

 FORMCHECKBOX 
 mit Übernachtung

	Zweck der Dienstreise

(Erlasse usw. sind beizufügen)      

	An der Dienstreise sollen außerdem teilnehmen (Name, Amtsbez./VergGr.)

     

	Antrittstag
	Beginn der
Dienstreise
	Beginn des
Dienstgeschäftes
	Voraussichtliches Ende
des Dienstgeschäftes
	Voraussichtliche Rückkehr

	     
	      Uhr
	      Uhr
	      Uhr
	Datum      
	      Uhr

	Die Dienstreise soll ausgeführt werden

 FORMCHECKBOX 

mit regelmäßig verkehrenden Beförderungsmitteln

 FORMCHECKBOX 

Land- oder Wasserfahrzeugen

 FORMCHECKBOX 

Flugzeug

Begründung:      
 FORMCHECKBOX 

mit Dienstkraftfahrzeug

 FORMCHECKBOX 

Mitreisende(r) im Kraftfahrzeug des(r) 


     
	 FORMCHECKBOX 

mit privateigenem Kraftfahrzeug

 FORMCHECKBOX 

unter Gewährung von Wegstreckenentschädigung gem. § 6 LRKG aus folgenden Gründen:

 FORMCHECKBOX 

Geschäftsort mit öffentl. Verkehrsmitteln nicht zu erreichen

 FORMCHECKBOX 

mehrere Dienstgeschäfte
 FORMCHECKBOX 

Mitnahme von Gepäck über 40 kg oder Personen

 FORMCHECKBOX 

erhebliche Zeitersparnis

 FORMCHECKBOX 

zwingende persönliche Gründe

 FORMCHECKBOX 

     

	     
(Ort/Datum)
	(Unterschrift Antragsteller/in)

	
	

	Urschriftlich zurück an Antragsteller/in (Die Genehmigung ist der Reisekostenrechnung beizufügen.)

	 FORMCHECKBOX 

Die Dienstreise wird antragsgemäß genehmigt
 FORMCHECKBOX 

Die Dienstreise wird mit folgender Maßgabe genehmigt:

 FORMCHECKBOX 

Es ist evtl. ein Dienstfahrzeug/Selbstfahrerfahrzeug/Mietwagen zu 
benutzen

 FORMCHECKBOX 

Es sind regelmäßig verkehrende Beförderungsmittel zu benutzen

 FORMCHECKBOX 

Benutzung privateigenes Kfz mit

 FORMCHECKBOX 

großer Wegstreckenentschädigung (§ 6 Abs. 1 LRKG)

 FORMCHECKBOX 

kleiner Wegstreckenentschädigung (§ 6 Abs. 2 LRKG)

 FORMCHECKBOX 

Mitfahrer bei:      
	 FORMCHECKBOX 

Die Dienstreise wird abgelehnt
 FORMCHECKBOX 

Reisekosten gem. § 17 LRKG

(z. B. Auszubildende, Anwärter/Referendare)

 FORMCHECKBOX 

     


(Datum/Unterschrift 
Schulleiter(in)/Vertreter(in))







(Vordruck 1)
