
1. Sicherung des Digitalen Klassenbuchs
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Teilen-Button (iPad)









 2. Archivieren


• Pro Klasse einen Ordner mit allen relevanten Dateien (Klassenbuch, Fehlzeitentabelle, 
Lehrberichte, weitere Dokumente) anlegen


• oder Zusammenführen aller Dateien in ein PDF-Dokument

auf dem iPad: in “Dateien“ alle benötigte Dateien in einen Ordner packen

dann > Auswählen > Mehr > PDF erstellen





3. Neues Schuljahr vorbereiten


• DKB-Vorlage neu importieren und einrichten

• oder vorhandenes DKB duplizieren und aktualisieren

5 Sichern (eindeutiger Dateiname!)

PC iPad


